
 

 

OFFRE D’EMPLOI 
CHARGÉ(E) DE PROJET  

(Contrat d’un an, temps plein à 35h par semaine) 
Affiché : le 12 mars 2024 
Date d’entrée en fonction : le 6 mai 2024 
Salaire : 20 $ par heure 
Heures par semaine : 35 heures par semaine 
Durée : 52 semaines du 6 mai 2024 au 2 mai 2025 
Lieu de travail : ACFO-Témiskaming, 59 avenue Whitewood Ouest, New Liskeard, ON, P0J 1P0 

 
Tâches et responsabilités : 
Le Festival des Folies Franco-Fun en collaboration avec l’Association canadienne française de l’Ontario (ACFO), région 
Témiskaming, sont à la recherche d’un gestionnaire pour voir à la coordination du Festival. 
 
Sous la supervision du comité de Direction du Festival des Folies Franco-Fun et encadré(e) par la directrice générale de 
l’ACFO-Témiskaming, le/la chargé(e) de projet devra : 

• voir à la coordination du Festival des Folies Franco-Fun; 
• planifier et gérer toute la composante «activités» du Festival; 
• planifier les activités liées à la promotion et à la commercialisation du Festival; 
• élaborer des programmes et des activités de promotion; 
• faire le travail de promotion assigné par les comités; 
• effectuer des consultations auprès des partenaires; 
• trouver des commanditaires en ciblant les commerces et les organismes de la région; 
• préparer la documentation à distribuer aux comités; 
• distribuer affiches et autre matériel promotionnel; 
• tenir un budget et faire un rapport mensuel des états financiers; 
• faire la recherche, la rédaction et le suivi des demandes de subvention; 
• planifier et participer aux rencontres des divers comités du Festival; 
• rédiger les comptes rendus des rencontres et des réunions; 
• rédiger un rapport d’activités à tous les mois; 
• accomplir les tâches quotidiennes et assurer le suivi du Festival; 
• élaborer un plan d’action détaillé en collaboration avec un consultant externe;  
• superviser et faire les suivis nécessaires pendant la tenue du Festival. 

 
La personne recherchée devra être en mesure de travailler de façon autonome, être débrouillarde, avoir de l’entregent, 
avoir la capacité accrue de travailler en équipe, planifier des budgets, faire la tenue de livre comptable, rédiger des 
lettres et des rapports, comprendre les dynamiques de travailler avec des conseils d’administration et des différents 
comités.  
 
Le date limite pour postuler est : le lundi 8 avril 2024 
 
Envoyez votre demande d’emploi en français avec C.V. au courriel suivant : info@acfotem.org. 
 
Le Festival des Folies Franco-Fun et l’ACFO Témiskaming désirent remercier la Fondation Trillium d’Ontario pour leur 
aide financière.  
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